
VERÄNDERN SIE MIT UNS DIE WELT

bewerbung@schubert.tech

Bitte bewerben Sie sich über unser Online-Bewerbungsformular:

www.schubert.tech/bewerben

Schubert CleanTech GmbH, Industriestraße 3, A-3200 Ober-Grafendorf

UNSERE WERTE 
Derzeit beschäftigt unser 

Unternehmen rund 230 

Mitarbeiterinnen und Mit-

arbeiter. Neben einem 

modernen Arbeitsumfeld 

bieten wir einen siche-

ren Arbeitsplatz in einer 

zukunftsträchtigen und 

stabilen Branche. Zudem 

wurden in den letzten 

Jahren über 300 Lehrlin-

ge ausgebildet. Besonders 

erfreulich ist es, dass wir 

immer mehr Mädchen für 

diese Herausforderung be-

geistern können.

Unternehmenskultur 
und Karriere

Ausbildung und 
Weiterbildung

Gesundheit und 
Wohlbefinden

Ein Arbeitsplatz 
mit Zukunft

Firmenevents

 
IHRE BENEFITS

Für die Zukunft suchen wir Mitarbeiter, die mit uns die Welt verändern, als:

Front Office & Teamassistenz  (w/m/x)  
Vollzeit: 38,5 Wochenstunden / Standort: A-3200 Ober-Grafendorf  
 
 

YOUR PASSION?

 ; Vermittlung von Telefonaten und Empfang von Kunden, Lieferanten und Geschäftspartnern
 ;  Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost
 ;  Organisation und Reservierung von Terminen in Besprechungszimmern
 ;  Organisation und Wartung der Firmenfahrzeugliste
 ;  Diverser Schriftverkehr
 ;  Diverse Bestellungen und allgemein administrative Tätigungen 
(Bestellung von Kundengeschenken, Getränken & Speisen bei Schulungen, etc.)

 ;  Dateneingabe und -pflege in unser internes Kundensystem
 ; Zusammenarbeit mit allen Abteilungen

 
COULD IT BE YOU?

 ; Kaufmännische Grundausbildung (HAS/HAK, HLW)
 ;  Gute Englischkenntnisse
 ;  Fundierte EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Power-Point)
 ;  Kommunikations- und Teamfähigkeit 

GET IN TOUCH!

Sie möchten einen spürbaren Beitrag zur Energiewende leisten und in einem Team arbeiten, 
das sich mit ganzer Kraft einsetzt, unseren Planeten lebenswert zu erhalten? Werden Sie 
Teil eines dynamischen Unternehmens und starten auch Sie als „Schubertianer” durch.  

Gesetzlich sind wir verpflichtet, das Mindestgehalt für diese Position  anzugeben. Es beträgt 
EUR 2.658,76 brutto pro Monat auf Vollzeitbasis. Abhängig von  Qualifikation und  Erfahrung 
ist eine marktkonforme Überzahlung vorgesehen. 

Sie begeistern sich für Elektrotechnik und 
möchten einen Beitrag zum Klimaschutz leisten?

Wir sind ein führendes CleanTech Unternehmen und entwickeln nachhaltige Lösungen im Bereich  
Energie und Wasser.  Als treibende Kraft der Energiewende bieten wir abwechslungsreiche 
Aufgaben in einem innovativen Umfeld.

  

KLUGE KÖPFE 
SIND 

SCHUBERTIANER

schubert.tech/jobs


